Ripartizione Politiche Educative e Giovanili

COMUNE DI BARI

Guida alla compilazione on-line delle candidature all’avviso pubblico
relativo alla procedura di aggiornamento, per I’'A.S. 2024/2025, indetta
dalla Ripartizione delle Politiche Educative e Giovanili
del Comune di Bari
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1. Istruzioni per l'iscrizione on-line ai concorsi

Per effettuare I'iscrizione online al concorso € necessaria la disponibilita di un collegamento ad Internet, di
una stampante (la stampa della domanda pud essere effettuata anche in un secondo momento), e
I'installazione di Adobe Reader®. Per una visualizzazione ottimale si consiglia I’utilizzo del browser Google
Chrome.

2. Sistema di autenticazione al servizio mediante SPID/CIE

Per poter procedere alla compilazione della domanda on-line, i candidati gia collocati nelle graduatorie
istituite per il triennio A.S. 2022/2023 - 2023/2024 — 2024/2025 ma che intendono effettuare
I'aggiornamento della propria posizione per I'anno scolastico 2024/2025, dovranno autenticarsi tramite
SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale) ovvero attraverso CIE (Carta d’ldentita Elettronica).

Le eventuali credenziali di accesso in possesso del candidato e rilasciate dal comune di Bari non potranno
essere piu utilizzate per accedere al servizio di compilazione delle domande on-line.

| candidati, accedendo alla pagina di compilazione della domanda di aggiornamento, possono in tal modo
confermare o modificare i dati gia inseriti negli anni precedenti prima di procedere all'invio della nuova
domanda valida per I’anno scolastico 2024/2025.

Durante la fase di compilazione della domanda al concorso, il candidato dovra indicare un indirizzo di posta
elettronica attivo e valido nella sezione DOMICILIO.

N.B. | dati presenti nelle figure sotto riportate sono meramente dimostrativi.

3. Selezione del concorso a cui si intende partecipare

Nella sezione Concorsi del portale del Comune di Bari, € possibile visionare I'elenco dei concorsi aperti. Per
visualizzare i dettagli del concorso oppure iscriversi online sara sufficiente cliccare sul titolo del concorso.

Dopo aver cliccato sul titolo del concorso, sara possibile visualizzare i dettagli del concorso, e procedere con
Iiscrizione al concorso cliccando sul link proposto.

A questo punto si aprira la pagina di autenticazione al servizio SPID ovvero CIE
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Relativamente all’accesso con SPID dopo aver selezionato il provider del servizio sara necessario inserire

username e password.
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A titolo di esempio si riporta di seguito un esempio di autenticazione con il servizio gestito da PostelD.

spad

Richiesta di accesso di livello SPID 1da

Comune di Bari

NOME UTENTE

Inserisci e-mail

PASSWORD

Inserisci password

Hai dimenticato il nome utente o la password?

ANNULLA ) 9| ENTRA CON SPID

NUOVO
Poste |D ;Br;fa

Accedi pil rapidamente.
Inquadra il QR Code con I'App PostelD.
Il codice & valido per 118 secondi




Relativamente all’accesso con CIE sara necessario selezionare la modalita e proseguire
I"autenticazione:

Seleziona la modalita di autenticazione

con

o DISPONIBILE SU +  Scarica su
o Google Play & App Store

Per autenticarti tramite uno smartphone con Android 6.0
o superiore, 0 i0S 13 o superiore, dotati di tecnologia
NFC, munisciti della nuova Carta d'identita elettronica e
assicurati di avere I'applicazione Cie ID installata e
configurata correttamente.

Prosegui con smartphone

Per autenticarti con un lettore di smartcard contactless
utilizzando un computer con Windows, Mac o Linux,
dotati della nuova Carta d'identita elettronica. Assicurati
inoltre di avere il software Cie installato e configurato
correttamente e di appoggiare la carta sul lettore prima di
cliccare sul pulsante prosegui.

Prosegui con computer

Al termine del processo di autenticazione si attivera il pulsante “Compila la domanda di iscrizione”.

4. Compilazione della domanda di

selezionato

Anagrafica

Residenza
Domicilio
Dichiarazioni
Titolo di accesso
Titoli di servizio
Altri titoli Lett.C

Titoli di preferenza

Torna indietro

Anagrafica

L‘ sottoscritto CHIEDE di essere ammesso a partecipare

AHO-Sdamieremper SO Titoti_pes
nella graduatoria triennale (anni scolastici 2013-14, 2014-15, 2015-16) per il

conferimento di incarichi di supplenza temporanea

Tipo graduatoria

e la graduatoria di inclusione(*)
GRADUATORIA GENERALE

Anagrafica

Cognome(*) Concorsi01

Nome(*) Test01 Cedice fiscale(*) MRNDGIS0CO3ES06F

Sesso (maschile/femminile)(*)M  Data nascita(*) 10/05/1984

Comune di nascita(* ) ABANO TERME
Provincia/stato/... di nascitapy, ~ Nazione di nascita

Avanti

candidatura al concorso

Le sezioni da compilare sono
elencate nella parte sinistra della
maschera. Non &  possibile
compilare le sezioni in maniera
casuale, ma deve essere rispettato
I'ordine proposto. La prima sezione
da compilare e quella relativa ai
dati anagrafici. La maggior parte
delle informazioni vengono
recuperate in maniera automatica
dalla registrazione al portale del
Comune di Bari. | campi

contrassegnati con un asterisco (*) sono obbligatori e devono essere necessariamente riempiti altrimenti

non sara possibile l'invio della domanda. Dopo aver compilato la sezione, si accede alla successiva

premendo il pulsante “AVANTI”.

La navigazione da una sezione all’altra comporta il controllo delle

informazioni in esso contenute e il salvataggio delle informazioni nello stato di “BOZZA”. Infatti,

ogniqualvolta si passa da una sezione ad un’altra viene visualizzato il seguente messaggio: “La bozza e stata

salvata con successo”.



Bozza dells domanda dell'utente Test01 Concorsi01 (test01.concarsi@comune. bari.it)

Anagrafica
Residenza Residenza
Doukeo Residenza del candidato
Dichiarazioni
Residenza

Titolo di accesso

Indirizz0(*)\ia dei Cavali N. civico(*)
Titoli di servizio

Codice postale(*), Comune(*) coGaia

Altri titoli Lett.C e -
Provincia(*)rg  Nazione(*)

Titol i preferenza

Indietro | | Avanti

Torna indietro |

Bozza dells domanda dell'utente Test01 Concorsi01 (test01.concorsi@comune. bari.i)

Anagrafica
R Domicilio
Domicilio icilio per invio
Dichiarazioni
Recapito

Titolo di accesso

Indirizzo Codice postale
Titol di servizio

Comune: Provincia

Altri titoli Lett.C

Titoli di preferenza
Telefono (¥ i - null

Posta elettronica (e-mail)(*)

Ulteriori Recapiti Telefonici

-0.n° 1. per essere contattati

Recapito telefonico n® 2 per essere contattati

Recapito telefonico n® 3 per essere contattati

Recapito telefonico n° 4 per essere contattati

Indietro | Avanti

Torna indietro |

Bozza della domanda dellutente Test01 Concorsi01 (test01.concorsi@comune. bari.it)

Anagrafica

Rebdinza Dichiarazioni

Domicilio A tal fine consapevole che, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445 del 28.12.2000, le
dichiarazioni mendaci, Ia falsita negli atti e I'uso di atti faisi sono puniti ai sensi del codice

DRSS penale e delle leggi speciali in materia, DICHIARA

Titolo di accesso
Sezione1: Liste elettorali

Titoli di servizio
I Iscril
Altri titoli Lett.C S

alle

ite elettorali(*)
ione(*)

Titol di preferenza
Sezione2: Condanne penali

I” Dichiara di non avere condanne penali a carico(*)

Descrizione condanne penali

Sezione3: Procedimenti penali

I~ Di non aver i i penali in corso(*)
Descrizione procedimenti penali

Sezione4: Cittadinanza Italiana

" CITTADINANZA ITALIANA ¢ in une degli stati mebri dell'unione europea(*)
Nota per il requisito

Concorsi

® Attenzione! Sono state riscontrate alcune anomalie. Rivedere le infomazioni incorrette e riprovare

Bozza della domanda dellutente Test01 Concorsi01 (test01.concorsi@comune.bari.it)

Anagrafica

Roridonea Dichiarazioni

Domicilio A tal fine consapevole che, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445 del 28.12.2000, le
dichiarazioni mendaci, la falsita negli atti e I'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice

iAo penale e delle leggi speciali in materia, DICHIARA

Titolo di accesso
Sezionel: Liste elettorali
Titoli di servizio
I" Iscritto alle liste elettorali(*) informazione obbligatoria
Altri titol Lett.C Comune di iscrizione(* Yo

Titoli di preferenza

Sezione2: Condanne penali

Successivamente alla sezione
“Anagrafica”, si passa alla compilazione
della sezione “Residenza” e
successivamente alla sezione
“Domicilio”.

Nella sezione “Dichiarazioni” si dovra
dichiarare il possesso di una serie di
requisiti attraverso la spunta delle
caselle previste nella maschera.

In caso di non dichiarazione di
un’informazione obbligatoria il sistema
segnalera I'anomalia con un messaggio
posto in alto all’interno della maschera.



Bozza della domanda dell'utente Test01 Concorsi01 (test0t.concorsi@comune.bari. i)

Anagrafica
Residenza
Domicilio
Dichiarazioni

Titolo di accesso

Titoli di servizio
Altri titoli Lett.C

Titoli di preferenza

Torna indietro.

Titolo di accesso

1l sottoscritto dichiara di essere in possesso del sequente titolo di studio valido per
I'accesso

Titolo di studio richiesto

Titolo di studio(*)

Selezionare una voce dalla lista ... b
Votazione consequita(* ). 1) Data conseguimento(*)

Denominazione istituto/universita(*)
Indirizzo / CAP / Citta(*)

Anno scolastico/accademico(*)
Selezionare una vace dala lista ... v

Aggiungi

Indietro | | Avanti

Bozza della domanda dell'utente Test01 Concorsi01 (test01.concorsi@comuns.bari.it)

Anagrafica
Residenza
Domicilio
Dichiarazioni
Titolo di accesso
Titoli di servizio
Altri titoli Lett.C

Titoli di preferenza

Titoli di servizio
Titoli di servizio
Sezionel: Insegnamento Scuole Statali e Paritarie

Anno scolastico
selezionare una voce dalla lista ... v
Tipo di servizio prestato

numero complessivo di giorni

Presso la scuola d'infanzia statale/paritaria

Indirizzo
Comune

Provincia Dal al

Aggiungi
Sezione2: Insegnamento Scuole autorizzate
Anno scolastico
Selezionare una voce dalla lsta ... 5
Tipo servizio prestato
ber complessivi aiorni
Bozza della domanda dell'utente Test01 Concorsi01 (test01.concorsi@comune.bari.it)
Anagrafica
e Altri titoli Lett.C
Domiciio possesso dei seguenti altri titoli (lett. C della Tabelia di valutazione dei titoli)
Dichiarazioni
ALTRI TITOLI DI STUDIO E CULTURALT
Titolo di accesso
descrizione titolo votazione consequita
Titol di servizio . -
voto massime previsto data
Al okl EiEe presso I'istituto /universita
Titoli i pref 2o A
RO EenTa Indirizzo-citta-cap-provincia
anno scolastico/accademico
Aggiungi

ABILITAZIONE TRAMITE CONCORSO PER INSEGNAMENTO SCUOLA INFANZIA

ali nella scuola dellinfanzia ita in datal

tramite il superamento di un concorso ordinario, per titoli ed esami presso

indirizzo|
CAP / citta

riferimento concorso

Nella sezione “Titolo di accesso Lett. A”,
sara necessario inserire i titoli validi per
I'accesso. Il titolo di studio & selezionabile
da un elenco di possibili titoli previsti per il
concorso. Qualora il candidato sia in
possesso di piu titoli di accesso dovra
inserirli in questa sezione utilizzando il
pulsante “AGGIUNGI”. Il sistema valutera
come titolo di accesso quello con la
valutazione pil alta, mentre gli altri titoli
di accesso con votazione inferiore saranno
valutati automaticamente come altri titoli
di studio.

La maschera dei “Titoli di servizio Lett. B”
permette I'inserimento dei servizi prestati
presso le scuole d’infanzia statali e
paritarie, le scuole d’infanzia autorizzate e
le collaborazioni coordinate e

continuative  prestate a  supporto
dell'insegnamento nelle scuole d’infanzia
comunali. Per ogni tipologia & possibile
inserire pil periodi di servizio servendosi
del pulsante “AGGIUNGI”. Le informazioni
relative ai campi “DAL” “AL” sono sempre
obbligatorie. Si ricorda che il servizio
valutabile & quello prestato entro la data
antecedente a quella di pubblicazione del

bando di concorso.

Nella sezione “Altri titoli Lett. C” potranno
essere inseriti gli ulteriori titoli di studio
posseduti dal candidato. Si ricorda che tali
titoli devono essere stati conseguiti entro
la data
pubblicazione del bando di concorso.

antecedente a quella di



Anagrafica
Residenza
Domicilio
Dichiarazioni
Titolo di accesso
Titoli di servizio
Altri titoli Lett.C

Titoli di preferenza

Torna indietro

Bozza della domanda dell'utente Test01 Concorsi01 (test61.concorsi@comuns.bari.it)

Titoli di preferenza

Titoli di preferenza

Titoli di preferenza

ra-

INSIGNITO DI MEDAGLIA AL VALORE MILITARE

e-

MUTILATO ED INVALIDO DI GUERRA EX COMBATTENTE

Oc-

MUTILATO ED INVALIDO PER FATTO DI GUERRA

p-
rE-
IE-

MUTILATO ED INVALIDO PER SERVIZIO NEL SETTORE PUBBLICO E PRIVATO

ORFANO DI GUERRA
'ORFANO DI CADUTO PER FATTI DI GUERRA

Is-
ri-

INVALIDO O MUTILATO CIVILE

MILITARI VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE CONGEDATI SENZA DEMERITO AL TERMINE DELLA

FERMA O RAFFERMA

Ulteriori Titeli di preferenza

Numero di figli a carice " Ledevole servizio nella P.A,

Anno (Lodevole servizio nella P.A.)

Ente (Lodevole servizio nella P.A.)

Salva una bozza della Domanda | Indietro

Nella sezione “Titoli di preferenza” si
indicano le preferenze che danno diritto
a parita di punteggio ad un piazzamento
migliore in graduatoria.

Dopo aver compilato quest’ultima sezione sara possibile inviare la candidatura tramite il pulsante

Invia Candidatura

Nel caso in cui il candidato decida in quel momento di non inviare la domanda ma di farlo successivamente,

allora tale operazione sara possibile tramite il pulsante

Concorsi

Concorsi

Rivedi le informazioni sottostanti e conferma la candidatura al concorso.

Conferma e invia candidatura Modifica la domanda

[ i fncarichi of supplenza

Tipo graduatoria

GRADUATORIA GENERALE

la gi ia di
Anagrafica

ConcorsioL
Testol

Cognome
Nome

Sesso (maschile/femminile) M
Data nascita  10/05/1984
Comune di nascita
Provincia/stato/... di nascita
Nazione di nascita

ABANO TERME

Residenza
Residenzs gel candidato

Residenza
Indirizzo Via dei Cavall
N. civico

Codice postale 70100
Comune FOGGIA
Provincia FG

Nazione TTALTA
Domicilio

Domicilio per invio comunicazioni

Codice fiscale ~MRNDGISOCO3ESOSF

PD

Salva una bozza della Domanda

Dopo aver cliccato sul pulsante
“INVIA CANDIDATURA” si aprira
una maschera con il riepilogo delle
informazioni inserite. A questo
punto il candidato potra
modificare la domanda con il
pulsante “MODIFICA LA
DOMANDA” oppure confermare e
inviare la domanda con il pulsante
“CONFERMA E INVIA
CANDIDATURA”.



Concorsi

Ricevuta di iscrizione

COMUNICAZIONE

A conferma del corretto invio, verra
visualizzata la ricevuta di iscrizione con
il relativo numero di conferma.

ATTENZIONE Il candidato deve effettuare la stampa della
it alla ia del i rit il

Ia quale -
a mezzo del servizio postale con

- deve essere presentata,

R.R. ovvero
direttamente al Comune di Bari - Ripartizione Politiche Educative Giovanili - Via Venezia n° 41 CAP 70122 - ovvero inoltrata mediante
posta elettronica certificata personale alla P.E.C. della Ripartizione Politiche ive Giovanili: i rupar.puglia.it,
entro e non oltre il 15/07/2013. La data risultante dal bolio apposto dall'ufficio postale presso il quale viene effettuata la spedizione
ovvero la data del timbro di arrivo in caso di consegna diretta ovvero la data di invio delia P.E.C. fa fede ai fini dell'osservanza del termine
ultimo innanzi indicato. La mancata presentazione della domanda di partecipazione debitamente sottoscritta  deila fotocopia del
documento di riconoscimento con le modalita innanzi indicate entro il termine del 15/07/2013, comporta I'esclusione dalla selezione

Da questa maschera sara possibile

visualizzare, stampare e salvare Ia

domanda e la ricevuta di avvenuta

Numero di conferma: 345

Concorso
Codice: 14
Descrizione: CONCORSO PUBBLICO PER TTigemss

iscrizione al concorso.

candidato
Nome: Test01

Cognome: Concorsiot

Codice Fiscale: MRNDGIBOCO3ESOSP.

Luogo e data di nascita: ABANO TERME, 10/05/1384.

Data ed ora di presentazione della domanda: 04/06/2013 16:38:59

Torna indietro

Visualizza e salva Ia domanda come PDF

Per visualizzare, stampare e salvare la domanda e la ricevuta cliccare sul pulsante “Visualizza e salva la
domanda come PDF’.

ANNI1 SCULASIICL 2013-14, 2014-15, 2015-10 La

stampa e la Vvisualizzazione della
domanda si ottiene anche cliccando sul
pulsante “VISUALIZZA DOMANDA” che si

trova nella pagina principale visualizzata

Bentornate Test01 Concorsiol
Hai confermato I'iscrizione a questo concorso il D4/06/2013 16:38:59

1l concorss scade il 30/06/2013 23:56:58

Visualizza laricevuta | Visualizza domanda | Modifica la domanda

dopo l'accesso al sistema on-line.

In qualsiasi momento & possibile abbandonare la compilazione della domanda e riprenderla
successivamente sino alla data di scadenza del bando. Dopo aver inviato la domanda sara possibile

modificarla ed eventualmente rinviarla entro i termini stabiliti dal bando.

Si ricorda che, dopo aver completato la procedura di compilazione on-line, i primi cento candidati,
utilmente collocati nelle graduatorie provvisorie, e i candidati collocati ex aequo al centesimo posto ovvero
all'ultimo posto, qualora le stesse siano costituite da un numero di candidati inferiore a cento, sono tenuti
ad effettuare la stampa dell’ultima versione della domanda, la quale, debitamente sottoscritta,
unitamente alla fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita, deve essere presentata a
mezzo del servizio postale con raccomandata R.R. indirizzata al Comune di Bari - Ripartizione Politiche
Educative e Giovanili - via Venezia, 41 ovvero direttamente a mano alla Ripartizione Politiche Educative e
Giovanili o presso 'URP - via Venezia, 41 (nell’orario di ufficio normalmente osservato) ovvero mediante
posta elettronica certificata (P.E.C.) personale alla P.E.C. della Ripartizione Politiche Educative e Giovanili
peg.comunebari@pec.rupar.puglia.it entro e non oltre il termine stabilito nel bando di concorso.




